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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

$6:3964mD-DHSPK T TP. H6 Chi Minh, ngay 30 thang 10 nam 2025

| ~ HUONG DAN
Vé viéc chuyén trwdng va tiép nhén sinh vién

Cén cir Théng tw s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016 ciia B§ Gido duc va Dao
tao vé viéc ban hanh Quy ché cong tac sinh vién déi véi chwong trinh dao tao dai hoc chinh
quy:

Cén cir Quyét dinh s6 3116/0P-PHSPKT ngay 22/8/2025 ciia Truong Pai hoc Sw
pham Ky thudt Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

Nha truong ban hanh Huéng dan sinh vién céch thic chuyén truong dén va chuyén
truong di, cu thé nhu sau:

1. HUONG DAN POI VOI SINH VIEN CHUYEN TRUONG

Buwée 1:

- Sinh vién viét don Pon chuyén truong (Biéu miu 1) kém gify Thanh todn cong
n¢ dwogce xdc nhéin (Biéu miu 2).

- Sinh vién dén Phong Pao tao dé nghi cung cép Bang diém hoc tip.

Buwée 2:

- Sinh vién ndp 03 vin ban & Bude 1 d& duge xéc nhan déng ¥ ctia Hidu trudng Truong
tiép nhan (truong chuyén dén).

Buwée 3 (thoi gian xtr 1y 03 dén 05 ngay lam viéc):

- Sinh vién ndp ban chinh don da thuc hién ¢ bude 2 (don co chit ky va moc do) ¢
xac nhan ddng y ctia Hiéu truéng Trudng tiép nhan tai phong Tuyén sinh va Cong tac sinh
vién.

— Phong Tuyén sinh va Cong téc sinh vién kiém tra c4c diéu kién theo quy ché va tham
muu Ban Gidm hiéu ra Quyét dinh cho phép chuyén trudng.

— Phong Tuyén sinh va Céng téc sinh vién thong bao cho sinh vién két qua qua dién
thoai va email.

Buwérce 4:

- Sinh vién dén Phong Tuyén sinh va Cong tdc sinh vién nhan Quyét dinh chuyén

trwong va lién hé truong chuyén dén lam thu tuc nhép hoc.



L. HUGNG DAN POI VOI SINH VIEN PUQC TIEP NHAN,

Bude 1:

_ Sinh vién viét don Pon chuyén trudng (Biéu miu 1) kem:

1. Bang _diém hoc tap cua truong dang theo hoc;
2. Ban sao ¢6 cong chimg/chimg thuc hoc ba THPT;
3. Ban sao c6 cong chirng/chirng thuc két qua thi THPT.

Buée 2 (thoi gian xir 1y 03 dén 05 ngay lam viée):

- Sinh vién ndp hé so da chuén bi & Budc 1 tai phong Tuyén sinh va Cong tac sinh
vién.

- Phong Tuyén sinh va Cong tac sinh vién kidm tra theo céc diéu kién va tham muu
Ban Gidm hiéu xac nhan vé vige tiép nhéin sinh vién.

Buée 3:

- Phong Tuyén sinh va Cong tc sinh vién thong bao cho sinh vién két qua qua dién
thoal.

- Sinh vién nhan lai don va lién hé truong dang hoc dé lam thu tuc chuyén truong.

Buée 4 (thoi gian xt 1y 03 dén 05 ngay lam viéc):

- Sinh vién nop:

1. Quyét dinh cho phép chuyén trudng.
2. Pon chuyén truong (da thuc hién & budc 2).
3. H6 so sinh vién.

- Phong Tuyén sinh va Cong tac sinh vién ra Quyét dinh tiép nhan: cép m4 sinh vién,
phéan 16p, méat khéu trang online;

- Thong béo cho sinh vién két qua qua dién thoai.

Budée S:

- Phong Tuyén sinh va Cong tac sinh vién chuyén Quyét dinh tiép nhan kém thong tin
sinh vién cho: phong Dao tao, Khoa/Vién quan Iy sinh vién, Trung tim Thong tin May tinh;
Trung tim Cong nghé phén mém.

- Sinh vién nhin Quyét dinh va lién hé phong Pao tao dang ky mon hoc + xét mién
mon va dé xudt chuyén diém ddi voi cac mon da hoc, lién hé phong K& hoach Tai chinh déng
hoc phi.

1. PHAN CONG NHIEM VU

1. Phong Tuyén sinh va Cong tac sinh vién: thuc hién quy trinh chuyén trudng cho

/\ﬁd

sinh vién.



2. Phong Pao tao: thuc hién chuyén didm cho sinh vién, huéng dén sinh vién déng ky
moén hoc.
3. Céc Khoa/Vién:
a. Phd bién hudéng dan.
b. Tu van tim hidu sinh vién chuyén truong dé nim bit va tu van k¥ cho sinh vién.
¢. Tiép nhan sinh vién, phan cong tu vAn vién hd trg sinh vién trong thoi gian hoc
tai truong.
4. Phong Ké hoach Tai chinh: thuc hién thu hoc phi sinh vién theo quy dinh.

5. Trung tim Thong tin mdy tinh: cép email, cac tai khodn li€n quan dén sinh vién theo

quy dinh.

6. Trung tdm Cong nghe phan mém: thuc hién cép tai khoan%ﬁb\/
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s (Biéu méu 1)
lo/ TRUONG \@ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

< {BATHOO SU PHAM\
(@K KT THUAT ;o} Doc lap - Tw do - Hanh phuc
\\m CH”‘”‘*’“*’ DON CHUYEN TRUONG
il Kmh g0 : Ong Hiéu trudong Trudng . .
Dong kinh gdi: Ong Hiéu trudng Truong ..............................
o D S R e et R e e B O R R

- Ny, fliang, nfm M, s ooy bl sl SR e el bl s R s
- Qué quén, ghi r8 xd (phudng), huyén (quén), tinh (thanh ) R AP G YOt
- Ho khiu thudng tri trude Khi vA0 trudng: . .. oo e
- Dbi tuong tuyen sinh(.ghir8 ma qUy U6C):. . . .o o vvvicvhunis chnn e ia e s e

- La hoc sinh (sinh vién) dang hoc ndm thu.i.................0. 670 MRS NP S T
INEENIT T ey g e S G I s THUOC TEEGIIE. « <iocri s i me o il ey e b i s
- Trong ky thi tuyén vao trudng .. ....... ... t6i dat duge sé diém. . . .. /...diém

(Tir 56 ghi 6 diém dat dwoe, mdu s6 ghi diém xét tuyén can dat theo quy dinh cia truong).
- Trong thoi gian hoc tap tai trudng. . .. ..o vveoi e

Toi da dat duge ket qua hoc tép, rén luyén qua cdc ndm hoc nhu sau: (ghi rd tir ndm hoc, dwoc
phdn loai, xép hang vé hoc tdp, rén luyén, dwgc khen thirong hodc bi xit Iy ky ludt, cdc mirc cu

B s o e S el o .S 0 O S ol e

Thudc dién (cdp hoc bong, tro GATIHTIOT) e s s e e Bk b v i o

T6i khong thude dién da dy thi vao truong (chuyen a"en) ..................... nhung
khong tring tuyén. Tdi ¢ nguyén vong dugc chuyén dén tiép tuc vao hoc ndm thir. . .. .. nganh
Dol s el s Py 1391 10 1> PRNSIRHE R e

AN 0% 7 it Soa e e asienio el o o T o i gy S 3 i S i

(Kem theo don chuyen 1ruong co: gidy ching nhdn két qua hoc tap, rén luyén cua truong ci, gidy
xdc nhdn di chuyen h¢ khdu, hodc chuyen cong tdc, dia diém sam xudt kinh doanh ciia gia dinh,

cia co quan quan 1y hodic phwong (xd) néu dé la ly do chuyén treong).

Ngay thang nam
Nguoi lam don
(Ky tén)
Y KIEN CUA HIEU TRUONG Y KIEN CUA HIEU TRUONG
TRUONG PANG THEO HOC TRUONG TIEP NHAN



R (Biéu miu 2)
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S~tx fnh g&i: Ban Gidm hiéu truong DH Su pham Ky thuat Tp. HCM
(th6ng qua Khoa/TT: wo)
Em tén la: sinh ngay:  / /
Ma s6 SV: Lép: Khoa/TT:

Nén em viét don nay kinh dé nghi cdc don vi xdc nhén cong ng cho em dé em hoan tat thu

tuc chuyén trudng.
Pién thoai lién lac khi can thiét:

Em xin chén thanh cam on.
Tp. H6 Chi Minh, ngdy ~ thing nam
Nguoi lam don

Xéc nhin ciia phong K& hoach Tai chinh Xdc nhan ctia Thu vién truong
X4c nhan SV ¢6 tén trén da hoan tat hoc phi X4c nhan SV ¢6 tén trén d4 tra het sich
(ngdy thang nim ) cho Thu vién.

P. KHTC (ky, ghi rd ho tén) (ngdy thang ndm )
Thu vién (ky, ghi rd ho tén)

Y Kkién ctia Ban chii nhiém Khoa/Vién
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S _ﬁk/
A LY LICH HQC SINH, SINH VIEN
(dan hinh mai y
chup va c6 déng Masosinh vt e e g i v
dau giap lai cua
dia phuong) NaRHGE: o b sions i
I. BAN THAN
HO VATEN SINI VEBI . ioivcrsiniimnisunmaanmm vonsamans iy it owsivas somatiood vania s s phains s ses viauins Nam, nii:
Ngay thang ndm sinh: ..., D a7 15371 1 R S P N ety € s O
Ho khau thuong tri: S6nha.................. Ten duong s o Sl L R i s s
PRUGHZI(KAY, 1o - 5lelscss o e 55 i sr s aioios i s aibe el sfamoise e/l P} 107 R e e s R S e R
Pién thoal sinh VIBN.......oovvviviiiiiiiiis i
i B/ CECD S v s vt v i e ks
CADITAL e s st th s e 48 s v s Ngay .... thang ..
DA OC T e e L IO IO kv s st i ool s s s i i i o i i 4 Sk i
Ngay vao doan thanh nién CS FI6 T VI 00 s i o i Al e i A s s L S R s S
Két nap Pang cong san Viét Nam ngay .... thdng .... ndm ........... O Ll DD o0 i s o e s
Cac chiic vu DPoan — HYi — P0i — Lop da tirng trai quar ...
IR JEEERI i i s i s 0w b b 4 AN R I e oo i s ST el s s i S
Khen thuong, K FUBE «ives: et s neusinivnsin sonens seesntsassassestebssssas e saabannsssasse sossnsssssnbn vs oo sans
T6m tit qua trinh hoc tap va lao dng (ghi rd thoi gian, noi hoc tap, cong tac, lao dong): .........

1. Cha:

HouvatemCRa sk e st de dliia oy st e sinats
Sinhndm ............... Dantdc ......oovvinn. TONEIA0 et s s uies



Nghé nghiép (chiic vu va cAp bac tur 18 tudi dén nay, lam gi? ¢ dau?) ....
2. Me:

Ho vAtEn Me .ovviiiivininieniiniiiieinen,

Sinh NAM ..evvevvvennnns [B7:11 % 16 AR TN SI0): o OUOEEhs & e
EL6 et EOUCOTIE BEL 4 v e oo s o9 s o i o S B s v s oz sy

Pién thoai: .....ooovvvirninnenens

Nghé nghiép (chirc vu va cap bac tir 18 tudi dén nay, lam gi? ¢ dau?) .......

HO VATEN e
Sinh NAM: . Gieh v s givss DATOC!: iervi it s s TON ZiA0. i i s

QUIOE Hlolie o it ook s o

Nghé nghiép (chuc vu va cép bac tir 18 tudi dén nay, lam gi? & dau?) ...

Pién thoai liBn1ac ......ccvvvvvieiiiiinnnn
T6i xin cam doan nhiing 101 khai trén 1a ding sy thét, néu c6 dicu gi khai man tdi xin chiu

trach nhiém hoan toan.

Sinh vién ky tén






